REPUBLIKA HRVATSKA
VARAZDINSKA ZUPANIJA

GRAD VARAZDINSKE TOPLICE
GRADONACELNICA

KLASA: 118-01/16-01/3

URBROJ: 2186/026-03-16-24
Varazdinske Toplice, 17. studenoga 2016.

Na temelju ¢lanka 6. Zakona o poticanju zaposljavanja (,Narodne novine“ broj 57/12. i
120/12.) i Clanka 93. Zakona o sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i podruénoj
(regionalnoj) samoupravi (,Narodne novine® broj 86/08. i 61/11.), Grad Varazdinske Toplice
objavijuje

JAVNI POZIV

za prijam polaznika / polaznica na struéno osposobljavanje bez zasnivanja radnog odnosa u
Jedinstveni upravni odjel Grada Varazdinskih Toplica na odredeno vrijeme od 12 mjeseci za
radno mjesto administativne tajnice / tajnika
— 1 izvrSitelj/ica ekonomskog ili upravnog smjera
Uvjeti:
- srednja struéna sprema ekonomskog ili upravnog smjera
- potrebno poznavanje osnova informatike (word, excell i internet)
Opis posla: obavljanje pomoéno tehni¢kih poslova vezanih uz uredske poslove u
skladu s Uredbom o uredskom poslovanju, drugim propisima i aktima Grada, prijem i
otprema poste, urudzbiranje predmeta upravnog i neupravnog postupka, priprema
jednostavnijih tipiziranih dopisa i zaklju¢aka, rad sa strankama usmenim i pisanim
putem i drugi poslovi.

Kandidati ne smiju imati viSe od godine dana ukupnog evidentiranog staza u zvanju za
koje su se obrazovali.

Na javni poziv mogu se ravnopravno javiti osobe oba spola.

Kandidat/kandidatkinja koji ¢e udovoljavati formalnim uvjetima ovog poziva, bit ¢e
pozvan na usmeni razgovor.

Uz pisanu prijavu s naznakom posla za koji se podnosi prijava, kandidat/kandidatkinja
obavezno prilazu:
- Zivotopis,
- preslik domovnice,
- dokaz o odgovaraju¢em stupnju obrazovanja (preslik svjedodZbe o zavrSenoj srednjoj
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- elektronicki zapis ili potvrdu Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje s podacima o
radnom stazu.

Preslike traZzenih priloga ne moraju biti ovjerene, a kandidati’kandidatkinje duzni su prije
sklapanja ugovora dostaviti na uvid originalne dokumente.

Urednom prijavom smatra se prijava koja sadrzi sve podatke i priloge navedene u javhom
pozivu. Osoba koja nije podnijela pravodobnu i urednu prijavu ili ne ispunjava formalne uvjete
iz javnog poziva, ne smatra se kandidatom prijavljenim na javni poziv. Toj ¢e se osobi
dostaviti pisana obavijest s navodenjem razloga zbog kojih se ona ne smatra kandidatom.

Prijave na javni poziv s dokazima o ispunjavanju uvjeta podnose se u roku 8 dana od dana
objave Javnog poziva od strane Hrvatskog zavoda za zaposljavanje, na adresu:

Grad Varazdinske Toplice, Ulica marSala Tita 4, 42223 Varazdinske Toplice, s naznakom
,NE OTVARATI, JAVNI POZIV ZA STRUCNO OSPOSOBLJAVANJE*.

Javni poziv bit ¢e objavljen pri Hrvatskom zavodu za zapoSljavanje i na internetskoj stranici
Grada Varazdinskih Toplica (www.varazdinske-toplice.hr).

O rezultatima javnog poziva kandidati/kandidatkinje bit ée obavijeSteni u zakonskom roku.
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