               [image: image1.png]


           

R E P U B L I K A    H R V A T S K A

VARAŽDINSKA ŽUPANIJA

GRAD VARAŽDINSKE TOPLICE

GRADONAČELNICA
KLASA: 401-01/15-01/5
URBROJ: 2186/026-03-15-1
Varaždinske Toplice, 19. veljače 2015.

Na temelju članka 48. Statuta Grada Varaždinskih Toplica („Službeni vjesnik Varaždinske županije“ br. 7/13., 26/13. i 38/13), a u svezi s člankom 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti („Narodne novine 139/10. i 19/14) i člankom 1. Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti („Narodne novine“ br. 78/11., 106/12., 130/13. i 19/15), gradonačelnica Grada Varaždinskih Toplica, donosi
PROCEDURU

IZDAVANJA NARUDŽBENICA ZA NABAVU ROBA, USLUGA I RADOVA

I.

Za nabavu roba, usluga i radova za koje prema Zakonu o javnoj nabavi nije potrebno provoditi postupke javne nabave izdaju se narudžbenice.

Jedinstveni upravni odjel Grada Varaždinskih Toplica zadužuje se za izdavanja narudžbenica za nabavu roba, usluga ili radova, a za potrebe Grada Varaždinskih Toplica.

II.


U narudžbenicu se upisuje: podaci o Gradu Varaždinskim Toplicama, datum, broj narudžbenice i godina izdavanja, podaci o nazivu i sjedištu dobavljača s osobnim identifikacijskim brojem, vrsta roba, usluga ili radova uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, količina,  jediničnih cijena, te ukupnih cijena.

U  slučaju dostavljene ponude, predračuna ili sličnog, može se  izdati narudžbenica bez tekstualne specifikacije, te  istu vezati uz broj i datum dostavljene ponude. 
Kada to zahtjevaju okolnosti ili hitnost postupka ili kada se ne mogu unaprijed utvrditi  svi elementi  nabave dovoljan je opis i naziv robe, usluga ili   radova.

Iz narudžbenice treba biti vidljivo tko je nabavu inicirao i tko ju je odobrio.
III.


Nakon što je narudžbenica ispunjena, prosljeđuje se gradonačelnici  ili zamjeniku gradonačelnika koji svojim potpisom odobravaju nabavu robe, usluga ili radova naznačenih na narudžbenici, a temeljem planiranih i raspoloživih sredstava u proračunu tekuće godine. 
IV.

Donošenjem ove Procedure izdavanja narudžbenica za nabavu roba, usluga i radova, stavlja se van snage Procedura KLASA: 011-01/13-01/5, URBROJ: 2186/026-03-13-3 od 06. svibnja 2013.

V.

Ova procedura izdavanja narudžbenica objavit će se na web stranici Grada Varaždinskih Toplica.
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