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KLASA: 406-01/20-01/2
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Varazdinske Toplice, 15. prosinca 2020.

Na temelju odredaba ¢lanka 48. Zakona o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi
(,Narodne novine®, broj: 33/01., 60/01., 129/05., 109/07., 125/08., 36/09., 150/11., 144/12.,
19/13., 137/15., 123/17., 98/19.) i ¢lanka 48. Statuta Grada Varazdinskih Toplica (,Sluzbeni
viesnik Varazdinske Zupanije® broj 7/13, 26/13, 38/13, 4/18, 42/18, 46/19 i 12/20),
Gradonacelnica Grada Varazdinskih Toplica dana 15. prosinca 2020. godine donosi

PRAVILNIK O KORISTENJU SLUZBENOG VOZILA

. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom propisuje kori$tenje vozila za sluzbene potrebe Grada Varazdinskih
Toplica (dalje u tekstu: Grada) te prava i obveze ¢&elnika tijela, sluzbenika i namjestenika
Jedinstvenog upravnog odjela Grada u vezi s koristenjem te imovine u funkciji obavljanja
poslova iz zakonom utvrdenog djelokruga rada.

Clanak 2.
Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se
na muske i zenske osobe.

Clanak 3.

Vozilom za sluzbene potrebe u smislu ovog Pravilnika smatra se vozilo u vlasnistvu ili
najmu Grada, pri ¢emu se ovim aktom, uz uvjete predvidene istim, iznimno propisuje i
moguénost koritenja privatnog automobila u sluzbene svrhe.

Il. PRAVO | UVJETI KORISTENJA SLUZBENOG VOZILA

Clanak 4.

Vozilo za sluzbene potrebe Grada koriste osobe iz ¢lanka 1., a iznimno i tre¢e osobe po
odobrenju €elnika tijela odnosno osobe koju on ovlasti.

Clanak 5.

Za upravljanje dodijeljenim sluzbenim vozilom korisnici moraju imati vazecu vozacku
dozvolu te su duzni pridrzavati se odredbi zakona i drugih propisa kojima se ureduje sigurnost
prometa na cestama, kao i odredbi ovog akta.



Clanak 6.

Sluzbenim potrebama u smislu ovog Pravilnika razumijeva se obavljanje poslova i
zadataka koji pripadaju u djelokrugu rada Grada, pri ¢emu se za dodjelu vozila na koristenje,
sukladno propisanom redoslijedu, prioritet utvrduje sukladno odluci ¢elnika tijela. U sluéaju kada
se sluzbeno vozilo koristi za odlazak na dalje sluzbeno putovanije ili putovanje u inozemstvo.

lll. PRAVILA KORISTENJA SLUZBENOG VOZILA
Clanak 7.

Sluzbeno vozilo mora biti ispravno za voznju, §to se utvrduje preventivhim tehni¢kim
pregledima koje obavlja sluzbenik iz ¢lanka 1. po nalogu ¢&elnika ili proéelnika Jedinstvenog
upravnog odjela Grada. Korisnici sluzbenog vozila obvezni su pridrzavati se sljedeéeg:

- Koristiti sluzbeno vozilo iskljuéivo u svrhu obavljanja radnih zadataka,

- Raspolagati vazecom vozaékom dozvolom te se pridrzavati svih propisa vezanih za
ponasanje u prometu i u mirovanju automobila,

- Za kupnju goriva u tuzemstvu koristiti karticu odabranog dobavljac¢a goriva, a pla¢anje
cestarine vrsiti u gotovini ili koriStenjem ENC uredaja (ukoliko ga Grad ima)

- Voditi evidenciju koriStenja na propisanom obrascu — Putnom radnom listu,

- Prijaviti sve prometne nezgode, osteéenja ili kvarove na sluzbenom vozilu odmah po
dogadanju

Radi osiguranja redovnog koriStenja sluzbenog vozila, korisnik je duzan prilikom
preuzimanja vozila izvrsiti vizualni pregled istog (stanje kotaca, pritisak u pneumaticima, stanje
svjetlosnih sklopova, provjera da li postoje tragovi curenja tekucine i oSteéenja na karoseriji i
sl.), odnosno preventivni pregled provjere razine ulja u motoru i za koénice, tekucine za
hladenje i vietrobranska stakla, te provjere zakonom propisane opreme.

Clanka 8.

Tijekom koriStenja sluzbenog vozila za prijevoz koji se ne smatra loko-voznjom, te
ukoliko nastanu troSkovi koje korisnik snosi viastitim sredstvima (tro$ak parkirne karte, cestarine
ili goriva, ako nema ovlastenje koristiti karticu ovlaStenog dobavljaa goriva) korisnici su obvezni
pravodobno popunjavati i obrasce putnog naloga sa svim potrebnim podacima, temeljem kojeg
ostvaruju pravo na refundaciju troskova.

Clanak 9.

Prilikom koristenja sluzbenog vozila korisnici su obavezni postupati paznjom dobrog
gospodara te u skladu s uobiéajenim nacinom uporabe.

Clanak 10.
Ako tijekom koristenja sluzbenog vozila dode do nesrece, kvara ili osteéenja vozila,

korisnik vozila duzan je bez odgode o tome izvijestiti oviastenu osobu Grada o dogadaju, te
ukoliko je potrebno, bez odgode pozvati tehni¢ku pomo¢ ili policiju.



U slu€ajevima iz stavka 1. ovog €lanka ocijenit ¢e se pojedinaéna odgovornost osobe
koja je prouzroCila nesrecu, kvar ili oSte¢enje vozila. Ukoliko je Steta nastala skrivljenim
ponasanjem ili nemarom korisnika, pa osiguratelj otkloni moguénost isplate naknade za nastalu
Stetu na vozilu ureda ifili tre¢im vozilima, &elnik tijela sa korisnikom moze zakljuéiti sporazum
kojim se utvrduje nadin, iznos i rok u kojem je korisnik obvezan isplatiti naknadu Stete nastale
na vozilu u vlasnistvu Grada.

Ako korisnik iz stavka 2. ne pristane na zakljucenje takvog sporazuma, o pokretanju
postupka radi naknade Stete pred nadleznim sudom sukladno odredbama Zakona o obveznim
odnosima protiv korisnika, odluéuje ¢elnik tijela.

Ukoliko dode do otudenja vozila, otudenja dijelova vozila, gubitka kljuceva, prometne
dozvole, knjizice vozila ili registarskih oznaka, korisnik vozila je duzan isto bez odgadanja
prijaviti nadleznoj policijskoj postaji, te 0 dogadaju obavijestiti ovlastenu osobu Grada.

Clanak 11.

Nov€ane kazne izre€ene skrivljenim ponasanjem u prometu sluzbenim vozilom (pogre$no
parkiranje, prekoraéenje brzine i dr.) snosi sam korisnik.

Clanak 12.

Po zavrSetku sluzbenog puta i koriStenja sluzbenog vozila, korisnik je duzan sluzbeno
vozilo parkirati na predvideno parkiraliSno mjesto u dvori§tu zgrade sjedi$ta Grada, u vozilu
ostaviti uredno ispunjenu dnevnu evidenciju vozZnje, a kljueve sluzbenog vozila vratiti u Grad.

IV. ADMINISTRATIVNO - TEHNICKI POSLOVI | NADZOR KORISTENJA
SLUZBENOG VOZILA

Clanak 13.

Administrativno-tehnike poslove, evidenciju i nadzor koristenja sluzbenog vozila obavlja
Odsjek za komunalne poslove, prostorno uredenje i imovinu na nadin propisan ovim
Pravilnikom.

Poslovi upravljanja obuhvaéaju organizaciju, koordinaciju i raspored koritenja
sluzbenog vozila, organizaciju obavljanja tehni¢kog pregleda, registracije i vodenja ra¢una o
obnavljanju obveznog auto osiguranja sluzbenog vozila, nabavu vezanu za opremanje i
odrzavanje sluzbenog vozila, vodenje evidencije kori§tenja i odrzavanja sluzbenog vozila,
evidentiranje Stetnih dogadaja, poslove i postupak odjave i rashodovanja sluzbenog vozila, te
izradu svih propisanih izvje$¢a i obrazaca o koristenju sluzbenog vozila sukladno Pravilniku.

Clanak 14.

Celnik tijela moze privremeno ili trajno zabraniti koridtenje sluzbenog vozila pojedinom korisniku
za kojeg se utvrdi da je viSe puta prouzrogio prometnu nezgodu ili na drugi nacin svojom
krivnjom osteti vozilo, odnosno da je nemarno ili suprotno tehni¢kim normativima rukovao
vozilom.

Clanak 15.

Sluzbeno vozilo u vlasni$tvu Grada osigurava se kod osiguravaju¢eg drustva po propisima o
obveznom osiguranju od odgovornosti , dok su vozaci i putnici u vozilu osigurani od posljedica



nesretnog sluéaja (nezgode). Servis i popravci sluzbenog vozila obavljaju se kod ovlastenog
servisera ili servisera sa dostavom najpovoljnije i/ili prihvatljive ponude za popravak.
V. KORISTENJE PRIVATNOG AUTOMOBILA U SLUZBENE SVRHE
Clanak 16.
Privatno osobno vozilo moze se koristiti u sluzbene svrhe uz pristanak vlasnika vozila
(sluzbenika ili namjestenika Grada) i odobrenja ¢elnika tijela, te se temeljem popunjenog

obrasca putnog naloga za izvr§eno sluzbeno putovanje, ostvaruje pravo na refundaciju nastalih
troskova sluzbenog putovanja.

VI. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Ovaj pravilnik stupa na snagu danom donosSenja, a objaviti ¢e se na oglasnoj plo€i i
internetskim stranicama Grada Varazdinskih Toplica.
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