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Na temelju Clanka 61.c Zakona o lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi (,Narodne novine*
broj: 33/01., 60/01., 129/05., 109/07., 36/09., 125/08., 36/09., 150/11., 144/12., 19/13., 137/15., 123/17.,
98/19. i 144/20.) i €lanka 73. Statuta Grada Varazdinskih Toplica (,Sluzbeni vjesnik Varazdinske Zupanije*
broj: 10/21.), Vije¢e mjesnog odbora Vrtlinovec na svojoj 1. sjednici odrzanoj dana 17. lipnja 2021. godine
donosi

POSLOVNIK
O RADU VIJECA MJESNOG ODBORA
VRTLINOVEC

|. OPCE ODREDBE
Clanak 1.
Ovim Poslovnikom o radu Vije¢a mjesnog odbora Vrtlinovec (u daljnjem tekstu: Vijeée) ureduje se
nacin rada Vije¢a, djelovanje vijeéa, sazivanje Vije¢a, prava i duznosti predsjednika i ¢lanova Vijeca,
odnos i suradnja s gradonacelnikom i susjednim mjesnim odborima.

Clanak 2.

Rijeci i pojmovi u ovom Poslovniku koji imaju rodno znacenje odnose se jednako na muski i Zenski
rod, bez obzira u kojem su rodu navedeni.

Il. NACIN RADA VIJECA
1. Prava €lana Vijeca
Clanak 3.
Mandat ¢lanovima traje Cetiri godine, a prava i duznosti stje€u danom konstituiranja Vijeéa.
Clanak 4.
@Ianovi Vije¢a obavljaju svoju duznost po¢asno.
Clanovi Vije¢a imaju prava utvrdena Statutom Grada, Temeljnim pravilima rada mjesnog odbora i
ovim Poslovnikom.
Clanak 5.
(;Ian Vije€a duzan je izvrSavati zadatke koje mu povjeri VijeCe.
Clan Vije¢a ne moze bez opravdanih razloga odbiti obavljanje svoje duznosti i zadatke koje mu u
okviru djelokruga povijeri VijeCe i predsjednik Vijeca.
Clanak 6.
O zauzimanju stavova o kojima odluCuje VijeCe, €lan Vije¢a je samostalan u odludivanju i
glasovanju.
Clan Vije¢a prilikom zauzimanja stavova o pitanjima o kojima raspravlja VijeCe, duzan je uzeti u
obzir stavove i misSljenja gradana sredine iz koje dolazi.
2. Prisustvovanje sjednicama Vijec¢a

Clanak 7.

Clan Vijeéa ima pravo i duznost prisustvovati sjednicama Vijeéa i sudjelovati u njegovom radu i
odludivati.



Clanak 8.

Clan Vije¢a koiji je sprije¢en prisustvovati sjednici Vije¢a duZan je o tome pravodobno obavijestiti
predsjednika Vijeca.

Clan Vijeéa duzan je postupiti na jednak nadin i u sludaju kada iz opravdanih razloga treba
napustiti sjednicu.

Clanak 9.

Ukoliko ¢lan Vije¢a nije u moguénosti obavijestiti predsjednika Vije¢a o svojoj sprijeCenosti
prisustvovanja sjednici, obavijest ¢e dati bilo kojem &lanu Vije¢a da o tome obavijesti predsjednika.

Clanak 10.
O prisustvovanju ¢lanova Vijeéa sjednici vodi se evidencija o kojoj se brine predsjednik Vijeéa.
3. Podnosenje prijedloga
Clanak 11.

Clan vijeéa ima pravo i duznost podnositi odredene prijedloge iz samoupravnog djelokruga Vijeéa i
podnositi inicijativu Gradskom vije€u da raspravi odredeno pitanje.
Prijedlog je prihvacen ako se o njemu izjasni nadpolovi¢na vecéina Clanova Vijeca.

Clanak 12.

Clan Vijec¢a ima pravo predloZiti raspravu o:

- svim pitanjima iz nadleznosti mjesnog odbora,

- pitanjima koja se odnose na odludivanje iz samoupravnog djelokruga Grada,

- pitanjima koja se odnose na rad gradonacelnika,

- pitanjima koja su u svezi sa donoSenjem akata Gradskog vijeca,

- pitanjima koja se odnose na rad Gradske uprave i tijela koja obavljaju poslove i za podrucje
mjesnog odbora,

- potrebi poduzimanja mjera u odredenim djelatnostima iz nadleznosti Grada.

4. Postavljanje pitanja
Clanak 13.
Clan Vijec¢a ima pravo traZiti obja$njenja o svim pitanjima iz nadleznosti mjesnog odbora.
Clan Vijeéa ima pravo postavljati pitanja i traZiti odgovor od Gradskih sluzbi i tijela koja obavljaju
poslove na podrucju i od interesa za mjesni odbor, kao i o ostalim pitanjima iz djelokruga mjesnog odbora
koja su mu potrebna u cilju pravilnog obavljanja svoje duznosti.

Clanak 14.

Clan Vijeéa postavlja u pravilu pitanja usmeno na sjednici Vijeéa.
Pitanja koja postavljaju Clanovi Vije¢a na sjednici moraju biti kratka i jasna.

Clanak 15.
Pitanja Clanovi Vije¢a postavljaju na poCetku sjednice Vijeca.

Postavljena pitanja unose se u zapisnik.
Clanak 16.
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Postavljena pitanja na sjednici sistematiziraju se prema vaznosti i ukoliko predsjednik Vije¢a ocjeni
da imaju odreden znaaj za rad mjesnog odbora, stavljaju se na dnevni red za narednu sjednicu sa
odgovarajuéim prijedlozima.

I1l. DJELOVANJE VIJECA
Clanak 17.

Obavljajuci svoja prava i duznosti iz samoupravnog djelokruga odlu€ivanja koja su utvrdena
Zakonom o lokalnoj i podru€noj (regionalnoj) samoupravi i Statutom Grada Varazdinskih Toplica, VijeCe
organizira svoj rad tako:

- da se postupak odlucivanja u VijeCu temelji na zahtjevima i inicijativama zbora gradana kao i

na prijedlozima ¢lanova Gradskog vijec¢a i prijedlozima gradonacelnika,

- da se inicijative gradana razmatraju s duznom paznjom i da se o njima donose

- odgovarajuci zakljuéci,

- daizvrSava povjerene mu poslove prenijete temeljem Statuta Grada na Vijece,

- da prati izvrSenje akata i mjera koje je usvojilo VijeCe i da sluzbi koja obavlja administrativhe
poslove za Vije¢e ukazuje na propuste do kojih dolazi u radu, te da o tome obavjestava
gradonacelnika,

- daosigurava javnost rada, zakonitost i odgovornost u radu.

1. Konstituiranje Vijeéa mjesnog odbora
Clanak 18.

Prvu sjednicu VijeCa mjesnog odbora saziva gradonacelnik ili osoba koju on ovlasti u roku od 30
dana od dana objave izbornih rezultata na oglasnoj plo¢i mjesnog odbora.

Ako se konstituirajuca sjednice ne odrzi u roku iz stavka 1. ovog ¢lanka gradonacelnik ¢e odmah
sazvati novu konstituirajuéu sjednicu koja se treba odrzati u roku 30 dana od dana sazivanja sjednice.

Konstituiraju¢oj sjednici do izbora predsjednika VijeCa predsjedava prvi izabrani &lan s
kandidacijske liste koja je dobila najveci broj glasova, a ako je viSe lista dobilo isti najveci broj glasova,
sjednici predsjedava prvi izabrani kandidat s liste koja je imala maniji redni broj na glasackom listicu.

Nakon otvaranja sjednice na prijedlog predsjedavajuceg bira se zapisniar i dva ovjerovitelja
zapisnika.

Clanak 19.

Na konstituirajucoj sjednici Vije€e se upoznaje te prima na znanje izvjeS¢e o provedenim izborima i
izabranim ¢lanovima Vije¢a koje podnosi Mandatna komisija.

2. lzbor duznosnika i radnih tijela Vije¢a
Clanak 20.

Predsjednik Vijeca se bira na konstituiraju¢oj sjednici iz redova Clanova Vijeca.

Predsjednik Vije¢a se bira na vrijeme od 4 godine.

Za predsjednika Vijec€a izabran je kandidat za kojeg je glasovalo vecina svih ¢lanova Vijeca.

Ako prigodom glasovanja za izbor predsjednika ni jedan kandidat ne dobije potrebnu vecinu,
glasovanje o istim kandidatima se ponavlja.

Ako je za izbor predsjednika bilo predlozeno vise od dva kandidata, u ponovljenom glasovanju
sudjeluju dva kandidata koja su dobila najviSe glasova.

Ako ni u ponovljenom postupku ni jedan kandidat ne dobije potrebnu vecéinu, ponavlja se izborni
postupak u cjelini.
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Clanak 21.

Prijedlog za izbor predsjednika Vije¢a mogu dati ¢lanovi Vijeca.

3. Radna tijela vijec¢a
Clanak 22.

VijeCe moze osnovati radna tijela.
Radna tijela osnivaju se odlukom kojom se ureduje njihov naziv, sastav, broj ¢lanova, djelokrug i
nacin rada.

U radnim tijelima razmatraju se pojedina pitanja o kojima se raspravlja ili odluéuje u Vijecu.

Predsjednik radnog tijela predsjedava njegovim sjednicama.

Radno tijelo moze zauzimati stajaliSta o pitanjima iz svog djelokruga samo ako je na sjednici
nazoc¢na vecina ¢lanova radnog tijela, a odluke se donose vec¢inom glasova nazo¢nih ¢lanova.

O radu na sjednici vodi se zapisnik .

Zapisnik sadrzi podatke o radu na sjednici, o sudjelovanju u raspravi te usvojenim zakljuccima.

U zapisniku se unosi i rezultat glasovanja o pojedinom predmetu.

Zapisnik vodi i potpisuje ga predsjednik radnog tijela.

Clanak 23.
Izbor radnih tijela mjeshog odbora provodi se javnim glasovanjem na prijedlog predsjednika Vijec¢a.
IV.SAZIVANJE VIJECA
Clanak 24.
Vijeée obavlja poslove utvrdene Statutom Grada u okviru samoupravnog djelokruga.
1. Sazivanje sjednice i dnevni red
Clanak 25.

Sjednicu Vijeéa saziva predsjednik Vijeéa.

Predsjednik Vije¢a saziva sjednicu Vije¢a po svojoj inicijativi, na prijedlog gradonacelnika ili kad to
zatrazi jedna treCina Clanova VijeCa. U slu€aju sprijeCenosti predsjednika VijecCa, sjednicu saziva Clan
Vijeéa kojeg on odredi.

Clanak 26.

Dnevni red sjednice Vije¢a predlaze predsjednik Vijec¢a.

Predsjednik Vije¢a unosi u prijedlog dnevnog reda sve predmete iz samoupravnog djelokruga
mjesnog odbora za koje su dati prijedlozi Clanova vijeca, inicijative zborova gradana i gradonacelnika.

Clanak 27.
Dnevni red utvrduje se na sjednici VijeCa vecinom glasova vije¢nika.

Clanak 28.

Sjednici Vije¢a predsjedava predsjednik Vije¢a, a u slu€aju njegove sprijeenosti ¢lan Vijeéa kojeg
za to ovlasti predsjednik.
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Clanak 29.

Sudjelovanje u radu Vijeca sa pravom odluc€ivanja imaju svi ¢lanovi Vijeca.

Na sjednici bez prava odlu€ivanja mogu sudjelovati gradonacelnik, ¢lanovi radnih tijela koji nisu
¢lanovi Vijec¢a, predstavnici lokalne uprave, predstavnici udruga, zastupnici u Saboru, ¢lanovi Gradskog
vije¢a, Zupanijske skupstine kao i struéni i javni djelatnici te gradani koji su pozvani na sjednicu.

Clanak 30.

Nitko ne moZe govoriti na sjednici Vije¢a prije nego &to zatraZi i dobije rije€ od predsjednika Vijeca.

Prijave za rije€¢ podnose se ¢im se otvori rasprava i mogu se podnositi sve do zaklju¢enja rasprave.

Govornika moze opomenuti i prekinuti u govoru samo predsjednik Vijeca.

Na sjednici vije¢a moZe se odluciti da govornik o istom predmetu govori samo jedanput, a moze se
odrediti i vrijeme trajanja govora.

2. Odrzavanje reda
Clanak 31.

Red na sjednici Vije¢a osigurava predsjednik Vijec¢a.

Za povredu reda na sjednici predsjednik moze ¢lana Vije¢a opomenuti ili mu oduzeti rijeC.

Opomena ¢e se izreci ¢lanu Vije¢a koji na sjednici svojim ponaSanjem ili govorom naruSava red i
odredbe Poslovnika.

Clanak 32.

Clanu Vije¢a ¢e se oduzeti rije¢ kad svojim govorom na sjednici narusava red i odredbe ovog
Poslovnika, a ve¢ je na istoj sjednici bio opomenut da se pridrzava reda i odredaba Poslovnika.
Ako predsjednik vije¢a ne moze odrzati red na sjednici prekinut ée sjednicu Vijeca.

3. Tijek sjednice
Clanak 33.

Prije poCetka sjednice predsjednik Vije¢a provjerava da li sjednici prisustvuje potreban broj ¢lanova
Vije€a za odluCivanje.

Kad utvrdi da postoji kvorum otvara sjednicu te izvjeSc¢uje Vije¢e koji su se ¢lanovi Vijeca ispricali
da ne mogu prisustvovati sjednici Vijeca.

Prije prelaska na utvrdivanje dnevnog reda predsjednik daje kratko priopéenje u vezi s radom
Vijeca i izvjeScuje o drugim prethodnim pitanjima.

Prije utvrdivanja dnevnog reda pristupa se usvajanju zapisnika sa prethodne sjednice. O
primjedbama na zapisnik odlu¢uje se bez rasprave.

Clanak 34.

Posto je usvojen zapisnik, predsjednik Vije¢a izvjeSéuje da se mogu postavijati pitanja iz
samoupravnog djelokruga mjesnog odbora i pitanja o0 uocenim problemima u naseljima.

Postavljena pitanja moraju biti formulirana kratko i saZeto bez posebne rasprave.

O postavljenim pitanjima zauzima stav VijeCe i odluCuje koja ¢e biti predmet rasprave na iducoj
sjednici VijeCa, a koja Ce se kao prijedlozi i inicijative uputiti gradonacelniku.

Clanak 35.
Poslije utvrdivanja dnevnog reda prelazi se na raspravu o pojedinim to¢kama dnevnog reda.

Na sjednici se o svakoj tocci dnevnog reda raspravlja i to onim redom kako je to utvrdeno u
dnevnom redu sjednice.
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O pojedinoj tocci dnevnog reda se raspravlja sve dok ima prijavljenih govornika.
4. Odluéivanje
Clanak 36.
Za donoS$enje odluka iz nadleznosti Vijeca potrebna je prisutnost veéine ¢lanova Vijeéa (kvorum).
Clanak 37.

Vije¢e na sjednici odluCuje vecéinom glasova, osim kada je Statutom Grada ili osnovama pravila
mjesnog odbora kao i drugim propisima odredeno da je za dono$enje pojedine odluke potrebna posebna
vecina.

Clanak 38.

Glasovanjena sjednici je javno.

Clanovi Vijeéa glasuju na nacin da se izjasnjavaju za prijedlog ili protiv prijedloga ili se uzdrzavaju
od glasovanja.

Javno glasovanje obavlja se tako da se dizanjem ruku izjasne €lanovi vije¢a tko je «za» «protivy ili
«suzdrzany.

Clanak 39.

VijeCe moze odluciti da se o nekom pitanju glasuje tajno.

Tajno glasovanje obavlja se glasackim listi¢éima. Svaki glasacki listi¢ je iste veliine, oblika i boje.
Na svakom glasackom listicu utisnut je peCat mjesnog odbora. Tajnim glasovanjem rukovodi predsjednik
Vijeca.

Po zavrSetku glasovanja predsjednik Vije¢a utvrduje rezultat glasovanja.

Vije¢e u okviru samoupravnog djelokruga odlugivanja donosi Poslovnik o radu, pravila mjesnog
odbora, program rada mjesnog odbora, financijski plan i godiSnji obracun, zakljucke i rieSenja, te obavlja
druge poslove utvrdene zakonom i Statutom Grada.

Akte koje donosi Vijece potpisuje predsjednik.

V. PREDSJEDNIK VIJECA | RADNA TIJELA VIJECA
1. Predsjednik Vije¢a
Clanak 40.

Predsjednika Vijeca bira Vijece iz svojih redova.
Predsjednik Vije¢a zastupa mjesni odbor.

Clanak 41.

U obavljanju predsjednickih poslova predsjednik Vijeca:

- saziva, organizira i predsjedava sjednicama Vije¢a,

- pokreCe inicijativu za razmatranje i raspravu o pojedinim pitanjima iz samoupravnog
djelokruga mjesnog odbora, prima prijedloge za dnevni red sjednice, utvrduje prijedlog
dnevnog reda, vodi sjednicu Vijeéa, stavlja prijedloge akata na glasovanje, utvrduje njihovo
donosenje, potpisuje akte Vijeca,

- provodi i osigurava provodenje odluka Vijeca, te izvjeS¢uje o provodenju odluka Vijeca,

- brine o provedbi propisa i drugih akata koji se odnose na rad Mjesnhog odbora,

- informira gradane o pitanjima vezanim za rad Mjesnog odbora,

- brine se o primjeni Poslovnika Vije¢a te o na¢elu javnosti rada Vijeca,

- ostvaruje suradnju sa zborovima gradana,
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- brine o ostvarivanju programa mjesnog odbora, njegovih radnih tijela i ostvaruje suradnju s
gradonacelnikom i predsjednikom Gradskog vijeca,

- obavlja i druge poslove koji su povjereni Statutom Grada i drugim opéim aktima,

- tumadi odredbe Poslovnika u pogledu rada Vijec¢a i njegovih radnih tijela,

- obavlja druge poslove iz nadleznosti mjesnog odbora.

Predsjednik VijeCa za svoj radodgovara Vijec€u.

VI.SAZIVANJE ZBOROVA GRADANA
Clanak 42.

Vijeée, radi rasprave o potrebama i interesima gradana te davalja prijedloga za rjeSavanje pitanja
od mjesnog znacaja, moze sazivati zborove gradana.

Zbor gradana moze se sazvati i za dio podru¢ja mjesnog odbora koji €ini odredenu cjelinu.

Zbor gradana vodi predsjednik Vijeca ili €lan Vije¢a kojeg odredi Vijece.

Poslovi koji proizlaze iz samoupravnog djelokruga mjesnog odbora utvrduju se programom rada
Vijeca.

VI.  ODNOSI | SURADNJA MJESNOG ODBORA S GRADONACELNIKOM | SA SUSJEDNIM
MJESNIM ODBORIMA

Clanak 43.
Vije¢e je duzno ostvarivati stalnu suradnju s gradonacelnikom i tijelima lokalne samouprave radi
rieSavanja odredenih pitanja od interesa mjesnog odbora koja trazi aktualna situacija i potrebe.
Mjesni odbor posebno ¢e ostvarivati usku suradnju sa susjednim mjesnim odborima glede
uskladivanja zajednickih interesa.
VII.  ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 44.
Danom stupanja na snagu ovog Poslovnika prestaje vaziti Poslovnik o radu Vije¢a mjesnog odbora
KLASA: 026-01/17-01/7, URBROJ: 2186/026-391-17-17, od 21. lipnja 2017.
Clanak 45.
Ovaj Poslovnik stupa nha snagu osmog dana od dana objave na web stranici Grada Varazdinskih

Toplica.

KLASA: 026-01/21-01/5
URBROJ: 2186/026-391-21-18
Varazdinske Toplice, 17. lipnja 2021.

- PREDSJEDNIK
VIJECA MJESNOG ODBORA

Goran Petri¢



