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REPUBLIKA HRVATSKA
VARAZDINSKA ZUPANIJA

GRAD VARAZDINSKE TOPLICE
GRADSKO VIJECE

KLASA: 406-01/23-01/1

URBROJ: 2186-26-01-23-5
Varazdinske Toplice, 6. veljate 2023.

Na temelju odredaba ¢lanka 35. Zakona o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi
(,Narodne novine“, broj: 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13,
137/15, 123/17, 98/19, 144/20), ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine“, broj:
120/16, 114/22), €lanka 31. Statuta Grada Varazdinskih Toplica (,Sluzbeni vjesnik Varazdinske
Zupanije“, broj: 10/21) i ¢lanka 26. Poslovnika o radu Gradskog vije¢éa Grada Varazdinskih Toplica
(,Sluzbeni vjesnik Varazdinske Zupanije®, broj: 7/13, 26/13, 4/18, 83/19, 10/21, 71/21, 89/21-proci§éeni
tekst, 102/22), Gradsko vije¢e Grada Varazdinskih Toplica na sjednici odrzanoj 6. veljate 2023. godine
donosi sljededi

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

|. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
ureduju pravila, uvjeti i postupci Grada Varazdinskih Toplica (u daljnjem tekstu: Narugitelj) u provedbi
jednostavne nabave.

Jednostavna nabava jest nabava do vrijednosti pragova propisanih odredbom ¢lanka 12. stavka
1. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine“, broj: 120/16, 114/22 - u daljnjem tekstu: ZJN), a za koju
ne postoji obveza primjene odredaba tog Zakona. Propisani pragovi jednostavne nabave, odnose se, u

smislu odredbe ¢&lanka 12. stavka 1. ZJN na:
- nabavu robe i usluga te provedbu projektnih natje€aja procijenjene vrijednosti manje od

26.540,00 eura,
- nabavu radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 eura.

Ovaj Pravilnik primjenjuje se na Grad Varazdinske Toplice kao javnog narucitelja u smislu
odredbe ¢&lanka 6. stavka 1. to¢ke 2. ZJN.

U provedbi postupaka jednostavne nabave robe, usluga i radova, osim ovog Pravilnika
primjenjuju se i drugi propisi koji se odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih propisa.

Odredbe ovog Pravilnika imaju se, bez ikakve iznimke, primijeniti na naéin koji ¢e osigurati
zakonito, namjensko, ekonomi€no i svrhovito tro$enje proradunskih sredstava Grada Varazdinskih
Toplica.

Prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave, naruditelj je obvezan u odnosu na sve

gospodarske subjekte postovati nalela javne nabave te moguénost primjene elektroniCkih sredstava
komunikacije.

U svrhu sprje€avanja sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave na odgovarajuéi se
nacin primjenjuju odredbe ZJN.
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Rijeéi i pojmovi u ovom Pravilniku koji imaju rodno znaéenje odnose se jednako na muski i zenski
rod, bez obzira u kojem su rodu navedeni.

Il. RAZINE JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 2.

Jednostavna nabava provoditi ¢e se sklapanjem odgovarajuéeg ugovora ili narudzbenice o
nabavi prikupljanjem jedne pisane ponude od strane odabranog ponuditelja u sluéaju:
- nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti manje od 13.300,00 eura bez PDV-a ili
- nabave radova procijenjene vrijednosti manje od 13.300,00 eura bez PDV-a.

Clanak 3.

Jednostavna nabava provodit ¢e se sklapanjem ugovora, nakon upucivanja poziva na dostavu
ponuda na najmanije tri adrese gospodarskih subjekata po vlastitom izboru naruéitelja, na dokaziv naéin
(dostavnica, povratnica, izviesce o uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-postom i sli€éno) uz mogucu
istodobnu objavu poziva na dostavu ponuda na sluzbenim internetskim stranicama Grada Varazdinskih
Toplica, vodeéi raduna o specifi€nosti predmeta nabave, u sluéaju:

- nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 13.300,00 eura, a manje
od 26.540,00 eura bez PDV-a,

- nabave radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 13.300,00 eura, a manje od
66.360,00 eura bez PDV-a.

Iznimno od odredbe stavka 1. ovoga ¢lanka, ugovor o nabavi moZe se sklopiti izravnim
ugovaranjem s jednim gospodarskim subjektom i za nabave robe, usluga i radova &ija je procijenjena
vrijednost bez PDV-a veéa od 13.300,00 eura u sljedeéim slu¢ajevima:

- nabave usluga od ponuditelja &iji se odabir predlaze zbog specijalisti¢kih stru¢nih znanja i
posebnih okolnosti (konzultantske usluge, specijalisti¢ke usluge, tehnicki razlozi i sliéno),

- nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

- kada zbog umjetni¢kih razloga i/ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava ugovor
moze izvrsiti samo odredeni ponuditel],

- nabave zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih
usluga, usluga hotelskog smjestaja, restoranskih usluga i usluga cateringa,

- kada u postupku javnog prikupljanja ponuda ili ograni€enog prikupljanja ponuda nije
dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja,

- Zurne nabave uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli unaprijed predvidjeti.

Clanak 4.

Postupci jednostavne nabave pokrec¢u se zahtjevom za pokretanje postupka jednostavne nabave
roba, radova i usluga prema odgovornoj osobi naruditelja (gradonacelnika) koji isti odobrava odlukom.

Clanak 5.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave iz ¢lanka 3. ovog Pravilnika provode
najmanje tri osobe Naruditelja koje imenuje gradonacelnik (u daljnjem tekstu: struéno povjerenstvo).



IIl. PREDMET NABAVE
Clanak 6.

U postupcima jednostavne nabave, predmet nabave mora se opisati ha jasan, nedvojben, potpun
i neutralan nadin koji osigurava usporedivost ponuda tako da on predstavlja, tehni¢ku, tehnolosku,
oblikovnu, funkcionalnu i drugu objektivno odredivu cjelinu.

Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.
IV. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
Clanak 7.

Kriterij za odabir ponude jest najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda, a odabir pojedinih
kriterija odnosno metode za primjenu ekonomski najpovoljnije ponude mora se naznaditi u svakom
pozivu na dostavu ponuda, uz uvazavanje specifiénosti predmeta nabave. Prilikom odredivanja kriterija
ekonomski najpovoljnije ponude, na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe ZJN.

V. DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 8.

Prije poéetka postupka jednostavne nabave iz ¢lanka 3. ovog Pravilnika, gradonacdelnik donosi
odluku o poéetku postupka jednostavne nabave koja sadrzi:
1. podatke o narucitelju,
naziv predmeta nabave,
redni broj predmeta nabave u planu nabave,
procijenjenu vrijednost nabave,
kriterij za odabir ponude,
izvor planiranih sredstava,
podatke o osobama koje provode postupak,
podatke o gospodarskim subjektima kojima ¢e se uputiti poziv za dostavu ponude (u
slu¢ajevima kada se dostavlja poziv za dostavom ponude).
9. ostale podatke koji se unose, ovisno od specifi€nosti predmeta nabave.

NS~ LN

Poziv na dostavu ponude iz ¢lanka 3. ovog Pravilnika, mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te
izraden na nacin da sadrzi sve potrebne podatke koji ponuditelju omogucuju izradu i dostavu ponude,
time da se njime ne smije pogodovati niti jednom gospodarskom subjektu.

Poziv za dostavu ponude mora sadrzavati:

naziv naruditelja,

detaljan opis predmeta nabave i tehni€ke specifikacije (ako postoje i ako je primjenjivo),

kriterij za odabir ponude,

procijenjenu vrijednost nabave,

uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti,

rok za dostavu ponuda,

nacin dostavljanja ponuda,

troSkovnik (ako je primjenjivo),

opis oblika i sadrzaja ponude,

0. rok isporuke roba, izvr§enja usluge ili izvodenja radova (ako je primjenjivo),

1. internetsku adresu ili adresu na kojoj se mozZe preuzeti dodatna dokumentacija (ako je
potrebno),

T3P0 NOOO A WN
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12. kontakt osobu, broj telefona i adresu e-poste,
13. druge potrebne elemente po ocjeni naruditelja.

Poziv na dostavu ponuda moZe se uputiti gospodarskim subjektima postanskom posilijkom,
elektroni¢kim sredstvima ili osobnom dostavom.

Komunikacija izmedu Grada Varazdinskih Toplica kao naruditelja i gospodarskih subjekata u
pogledu prikupljanja ponuda za nabavu iz &lanka 3. ovog Pravilnika, obavlja se pisanim putem na jedan
od sljedecih nacina: postanskom posiljkom, telefaksom, elektroni¢nim sredstvima, ili na drugi prikladni
dokazivi nadin.

Clanak 9.

Sve isprave koje sluze dokazivanju nepostojanja osnova za iskljuéenje te ispunjavanja uvjeta za
odabir ponude (uvjeta sposobnosti), izuzev jamstva — ukoliko se ono trazZi, ponuditelji mogu dostaviti u
neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom se i neovjereni ispis elektronike isprave.

U pozivu na dostavu ponude, narugitelj moze odrediti uvjete sposobnosti ponuditelja za obavljanje
profesionalne djelatnosti, uvjete ekonomske i financijske sposobnosti, te uvjete tehnitke i stru¢ne
sposobnosti u skladu sa ZJN (npr. dokaz o upisu u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajuéi registar;
potvrde porezne uprave i Grada Varazdinskih Toplica o nepostojanju dugaii sl.).

U postupku jednostavne nabave, naruéitelj moze od gospodarskih subjekata traziti sljedece vrste
jamstava:
- jamstvo za ozbiljnost ponude,
- jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slu¢aj povrede ugovornih obveza,
- jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku.

Clanak 10.

Rok za dostavu ponude odabranih gospodarskih subjekata iz ¢lanka 3. ovog Pravilnika odreduje
se u pozivu na dostavu ponude i to tako da njegovo trajanje odgovara sloZzenosti postupka nabave, a sve
u cilju ostavljanja gospodarskim subjektima dostatnog vremena za sastavljanje ponude i prikupljanje
trazene dokumentacije. Predmetni se rok ne moze odrediti u trajanju kraéem od 5 dana od dana primitka
poziva.

Sva komunikacija naruditelja s gospodarskim subjektima prvenstveno se obavlja primjenom
elektroni¢kih sredstava komunikacije (e-mailom) s naruéiteljeve adrese: info@varazdinske-toplice.hr..
Iznimno, komunikacija naruditelja s gospodarskim subjektima moguca je kori§tenjem i drugih adresa
elektroni¢ke poste (e-maila) ¢lanova struénog povjerenstva.

Clanak 11.
Ponuda je pisana izjava volje ponuditelia da isporuéi robu, pruzi uslugu i/ili izvede radove
sukladno uvjetima i zahtjevima iz poziva na dostavu ponude.

Ponuda mora biti izradena na hrvatskom jeziku i latini€nom pismu te sukladna ostalim uvjetima i
zahtjevima naruditelja objavljenima u pozivu na dostavu ponude.

Ponuditelj izrazava cijenu ponude u eurima. Cijena ponude pi$e se brojkama. U cijenu ponude
bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uraunati svi tro$kovi i popusti.
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Clanak 12.

Ponude za nabavu iz ¢lanka 3. ovog Pravilnika se dostavljaju postom ili se predaju u pisarnici
Grada Varazdinskih Toplica u zatvorenoj omotnici s naznakom naziva narucitelja, naziva ponuditelja,
naziva predmetne nabave, evidencijskog broja nabave i napomene: ,ne otvaraj“.

Ponuditelj moze do isteka roka za dostavom ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude.

lzmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti nadin kao i osnovna ponuda s obveznom
naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.

Ponude se upisuju u upisnik o zaprimanju ponuda te dobivaju redni broj prema redoslijedu
zaprimanja. Ponuda zaprimljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u upisnik o
zaprimanju ponuda, veé se evidentira kao zaka$njela te se neotvorena vrac¢a posiljatelju bez odgode.

VI. OTVARANJE, PREGLED, OCJENA | ODABIR NAJPOVOLJNIJE PONUDE
Clanak 13.

Po isteku roka odredenog u pozivu za dostavu ponuda, ovlasteni predstavnici naruéitelja otvaraju
pristigle ponude prema redoslijedu zaprimanja ponuda.

Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javno.
Clanak 14.

Clanovi struénog povjerenstva pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta utvrdenih u
pozivu za dostavu ponuda.

Pregled i ocjena ponuda tajni su do donosenja obavijesti narucitelja.
O postupku pregleda i ocjene ponuda sastavlja se zapisnik.

U postupku pregleda i ocjene ponuda, &lanovi struénog povjerenstva narucitelja provjeravaju
valjanost ponude zavisno od obveznog sadrZzaja ponude utvrdenog u pozivu za dostavu ponude
sljedecim redoslijedom:

1. je li dostavljeno jamstvo za ozbiljnost ponude, ako je trazeno te je li dostavljeno jamstvo

valjano,

2. ispunjenje trazenih kriterija za odabir gospodarskog subjekta,

3. ispunjenje zahtjeva i uvjeta vezanih za predmet nabave i tehni¢ke specifikacije te ostalih

uvjeta iz poziva za dostavu ponuda,

4. radunska ispravnost ponude,

5. ispunjenje ostalih uvjeta iz poziva za dostavu ponuda.

Narucitelj je obvezan provjeriti raéunsku ispravnost ponude. Ako se utvrdi racunska pogreska,
naruditelj ¢e od ponuditelja zatraziti prihvat ispravka racunske pogreske u roku od 3 dana od dana
primitka obavijesti. Ispravci se u ponudi jasno naznaduju.

Clanak 15.

Nepravilna ponuda je ponuda: koja nije sukladna pozivu za dostavu ponuda, koja je primljena
izvan roka za dostavu ponuda, za koju postoje dokazi o tajnom sporazumu ili korupciji, koja nije rezultat
trziSnog natjecanja, za koju je naruéitelj utvrdio da je izuzetno niska, ponuda ponuditelja koji nije prihvatio
ispravak racunske pogreske.

Neprihvatljiva ponuda je ponuda ¢&ija cijena prelazi planirana odnosno osigurana novéana
sredstva naruditelja za nabavu ili ponuda ponuditelja koji ne ispunjava kriterije za kvalitativan odabir.
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Neprikladna ponuda je ponuda koja u cijelosti ne odgovara potrebama narucitelja u opisu
predmeta nabave i tehni¢kim specifikacijama, odnosno koja, bez znadajnih izmjena ne moze zadovoljiti
potrebe i zahtjeve iz poziva za dostavu ponuda.

Clanak 186.

Struéno povjerenstvo moze, nakon rangiranja ponuda, od najpovoljnijeg ponuditelja zatraziti
dostavu izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili viSe dokumenata (potvrde, isprave, izvodi, punomodi,
ovlastenja i sl.), koji su bili trazeni, a koje izdaju nadlezna tijela.

Clanak 17.

Narugitelj je obvezan, na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda, odbiti ponudu za koju utvrdi
da je nepravilna, neprikladna ili neprihvatljiva.

Clanak 18.

Narucitelj je obvezan ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

1. nije pristigla nijedna ponuda,

2. nakon isklju¢enja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda,

3. ako je cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako
naruditelj ima ili ¢e imati osigurana sredstva.

Narugitelj moze ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne nabave
da su bile poznate prije pokretanja postupka jednostavne nabave,

2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugacdijeg poziva za
dostavu ponuda da su bile poznate prije pokretanja postupka jednostavne nabave.

Clanak 19.

Na osnovi rezultata preg|edtéi i\‘;ocjene ponuda, naruitelj donosi odluku o odabiru najpovoljnije
ponude, a ako postoje razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabave, narucitelj bez odgode donosi
odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.

Odluku o odabiru najpovoljnije ponude, odnosno odluku o ponistenju postupka nabave donosi
gradonacelnik Grada Varazdinskih Toplica.

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima i
zahtjevima naruditelja.

Ako su dvije ili vie valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, naruditelj
¢e odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

Odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili odluku o ponistenju postupka nabave, narucitelj ¢e
dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv naéin (dostavnica, povratnica, izvjeSée o uspjeSnom slanju
telefaksom, potvrda e-mail-om, objavom na internetskim stranicama narugitelja, ili drugi dokazivi nacin).

Rok za donosenje odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili odluke o ponistenju postupka
jednostavne nabave iznosi 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda. Nakon dostave odluke o odabiru
najpovoljnije ponude pristupit e se sklapanju ugovora o nabavi/izdavanju narudzbenice. Nakon dostave
odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave, moze se pristupiti donosenju odiuke o pokretanju
novog postupka jednostavne nabave.
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Na odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili odluku o ponistenju postupka nabave nije dopustena
zalba.

ViI. OBJAVA REGISTRA UGOVORA
Clanak 20.

Za nabavu robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 2.650,00 eura (bez
PDV-a), Grad VaraZdinske Toplice voditi ée registar ugovora koji ¢e se zajedno sa svim njegovima
kasnijim promjena objaviti na sluzbenim internetskim stranicama Grada Varazdinskih Toplica.

VIIi. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 21.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne
nabave (,Sluzbeni vjiesnik Varazdinske Zupanije“ broj 11/22).

Clanak 22.

Ovaj ¢e se Pravilnik objaviti u ,Sluzbenom vjesniku Varazdinske Zupanije“ kao i na sluzbenim
internetskim stranicama Grada Varazdinskih Toplica (www.varazdinske-toplice.hr), a isti stupa na snagu
osmog dana od dana objave u ,Sluzbenom vjesniku Varazdinske Zupanije“.

PREDSJEDNICA
0@\»‘“‘%’#@ G VIJECA

Sibica Noftat dipl. oec.

A






